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 المقدمة

 .جمعية القصيم للإبداع والابتكاربالخاصة تهدف هذه اللائحة إلى ضبط ما يتعلق بالصلاحيات 

 تم تقسيم الصلاحيات إلى المستويات التالية:  يُعِد/ يوص ي/ يوافق/ يعتمد.

وفالليتهتتتاف وفيمتتتتا ييتتتص نتتترم مبستتتط لتتتت   تتت  مصتتت    متتتت  ورتبتتتذ هتتتذه الصتتتلاحيات ليتتتتى التتتتوالص حستتت   ولويتتتة  تتتت  صتتتلاحية 

 الصلاحيات المبينة:

o  :يقوم صاح  هذه الصلاحية بإلداد الوثائق والمستندات والأوراق الم لوبة.يُعِد 

o :فيقوم صاح  هذه الصلاحية برفع توصيته وإبداء ر يه فص الموضتوع الم تروم بنتاءل ليتى حادتة  دار  يوص ي 

 ويقوم برفع هذه التوصية إلى الموظف الأليى منه رتبة.

o :يقوم صاح  هذه الصلاحية بالموافقة  و لدمها ليى ال ل  المرفوع إليه والمرفق بالتوصيات ودميع  يوافق

 الأوراق والمستندات اللازمة وذلك بعد مرادعتها والتدقيق لليها إن لزم الأمر.

o :لمراتتتت  فتتتص لمليتتتة اترتتتاذ القتتترار بالطستتتبة للموضتتتوع الم تتترومف بعتتتد صتتتاح  هتتتذه الصتتتلاحية هتتتو  ليتتتى ا يعتمتتتد

 التأكد م  استيفاء  افة  دراءات اللازمة.
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 السياسات العامة واللوائح  .1

 يعتمد يوافق يوص ي يعد العناصر                      الصلاحيات

 والأدلة التنظيميةإقرار الهيك  التنظيمي 

 وتعديلها
 مجلس  دار  ال جنة التنفيذية التنفيذي المدير 

 مجلس  دار  ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي فتح الفروع

 المدير التنفيذي  دار  المعنية تشكي  ال جان المؤقتة وتحديد مكافأ   لضائها

 الجمعية العمومية مجلس  دار  وتصفيتها جمعيةح  ال

 الجمعية العمومية مجلس  دار  ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي وتحديد  تعابه تعيين مراق  حسابات قانوني

 

 
 

 الخ ط والتقارير .2

 يعتمد يوافق يوص ي يعد العناصر                      الصلاحيات 

 الجمعية العمومية مجلس  دار  المدير التنفيذي مديرو  دارات الخ ة الاستراتيجية والسنوية

 الموازنة التقديريتة
إدار  الشؤون 

  دارية والمالية
 الجمعية العمومية مجلس  دار  المدير التنفيذي

 الميزانية والحسابات الختامية
إدار  الشؤون 

  دارية والمالية
 الجمعية العمومية مجلس  دار  المدير التنفيذي

 الجمعية العمومية  دار مجلس  المدير التنفيذي مديرو  دارات التقرير السنوي 

 المدير التنفيذي مديرو  دارات التقارير الدورية
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 اتفاقيات توريد المشتريات وتوريد الخدمات والمعدات .3

 يعتمد يوافق يوص ي يعد العناصر                      الصلاحيات 

 التنفيذيالمدير   دار  المعنية طل  مواد  و خدمات ترضع للشراء النثري 

 مدير إدار  الشؤون  دارية والمالية الشؤون  دارية استلام المواد  و الخدمات المورد 

 المدير التنفيذي  دار  المعنية (  لف ريال.11الشراء المبانر بأق   و يساوي )

بأق   و  لف و ( 11الشراء المبانر بأكثر م  )

 .(  لف ريال21يساوي )
 ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي  دار  المعنية

 مجلس  دار  ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي  دار  المعنية (  لف ريال.21الشراء المبانر بأكثر م  )

اتفاقيات توريد الخدمات والمعدات بأق   و 

 (  لف ريال.15يساوي )
 المدير التنفيذي  دار  المعنية

والمعدات بأكثر م  اتفاقيات توريد الخدمات 

 .(  لف ريال155بأق   و يساوي ) لف و ( 15)
 ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي  دار  المعنية

اتفاقيات توريد الخدمات والمعدات بأكثر م  

 (  لف ريال.155)
 مجلس  دار  المدير التنفيذي  دار  المعنية

  

 
 

 والتوقيع ليى الشيكاتفتح/ إقفال الحسابات المصرفية  و تحريكها  .4

 يعتمد يوافق يوص ي يتتتتعد العناصر                           الصلاحيات

 المالية فتح/ إقتفال حساب مصرفص

مدير إدار  

الشؤون  دارية 

 والمالية

 مجلس  دار  المدير التنفيذي

 المالية الموارد البشرية مسيرات الروات 
مدير إدار  الشؤون 

 والمالية دارية 
 المدير التنفيذي

 المالية التوقيع ليى الشيكات/ التحوي 

مدير إدار  

الشؤون  دارية 

 والمالية

 المفوض بالتوقيع المدير التنفيذي

 المالية تشكي  احتياطي
مدير إدار  الشؤون 

  دارية والمالية
 المدير التنفيذي
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 الأصول التسويات المالية والتصرف فص المواد  و  .1

 يعتمد يوافق يوص ي يعد العناصر                        الصلاحيات

تسوية عجز )فائض( فص درد الصندوق/ 

آلاف ريال بعد  (3)المستودع بأق   و يساوي 

 التحقق

 المالية

مدير إدار  

الشؤون  دارية 

 والمالية

 المدير التنفيذي

تسوية عجز )فائض( فص درد الصندوق/ 

بأق   و و آلاف ريال  (3)م  بأكثر  المستودع

 ريال آلاف (1)يساوي 

 المالية

مدير إدار  

الشؤون 

  دارية والمالية

 ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي

تسوية عجز )فائض( فص درد الصندوق/ 

 بعد التحقق ريالآلاف ( 1)م  المستودع بأكثر 

مدير إدار  الشؤون 

  دارية والمالية
 مجلس  دار  ال جنة التنفيذية التنفيذيالمدير 

 المالية إلدام حقوق مالية مشكوك فص تحصيلها

مدير إدار  

الشؤون 

  دارية والمالية

 مجلس  دار  المدير التنفيذي

(  لف 11إزالة  و بيع الأصول بأق   و يساوي )

 ريال
 ال جنة المعنية *

رئيس ال جنة 

 المعنية
 المدير التنفيذي

(  لف ريال 11م  )بأكثر إزالة  و بيع الأصول 

 (  لف ريال21بأق   و يساوي )و 
 ال جنة المعنية *

رئيس ال جنة 

 المعنية
 ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي

 (  لف ريال21إزالة  و بيع الأصول بأكثر م  )
رئيس ال جنة 

 المعنية
 مجلس  دار  ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي

التصرف فص المواد غير الصالحة للاستردام بأق  

 آلاف ريال (3 و يساوي )
 ال جنة المعنية *

رئيس ال جنة 

 المعنية
 المدير التنفيذي

بأكثر التصرف فص المواد غير الصالحة للاستردام 

 آلاف ريال (1)بأق   و يساوي و آلاف ريال  (3)م  
 ال جنة المعنية *

رئيس ال جنة 

 المعنية
 ال جنة التنفيذية التنفيذيالمدير 

التصرف فص المواد غير الصالحة للاستردام بأكثر 

 آلاف ريال( 1)م  

رئيس ال جنة 

 المعنية
 مجلس  دار  ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي

 ال جنة المعنية * درد المواد فص المستودع
رئيس ال جنة 

 المعنية
 المدير التنفيذي

 مؤقتة تؤلف م  ثلاثة  لضاء بقرار م  المدير التنفيذي.* ال جنة المعنية: لجنة 
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 تعزيز البنود وإضافتها وإدراء المناقلات .6

 يعتمد يوافق يوص ي يعد العناصر                      الصلاحيات

تعزيز بند وإدراء المناقلات بين البنود المعتمد  

 %(.15بأق   و يساوي )
 التنفيذيالمدير   دار  المعنية

تعزيز بند وإدراء المناقلات بين البنود المعتمد  

 %(25بأق   و يساوي )و  %(15م  )بأكثر 
 ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي  دار  المعنية

تعزيز بند وإدراء المناقلات بين البنود المعتمد  

 %(25بأكثر م  )
 مجلس  دار  ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي  دار  المعنية

المعتمد  بأق   و  وازنةإضافة بند دديد فص الم

 (  لف ريال.15يساوي )
 المدير التنفيذي  دار  المعنية

بأق   و يساوي و (  لف ريال 15م  )بأكثر 

 (  لف ريال155)
 ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي  دار  المعنية

المعتمد  بأكثر م   وازنةالمإضافة بند دديد فص 

 (  لف ريال.155)
 مجلس  دار  ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي  دار  المعنية

 

 

 

 التعيين والاستغناء .7

 يعتمد يوافق يوص ي يعد العناصر                          الصلاحيات 

  دار  المعنية  الموارد البشرية الموظف
مدير إدار  الشؤون 

والمالية دارية   
 المدير التنفيذي

 الموارد البشرية مدير إدار 

مدير إدار  

الشؤون  دارية 

 والمالية

 ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي

 مجلس  دار  المدير التنفيذي
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 تقويم الأداء وتوقيع الجزاءات .8

 يعتمد يوافق يوص ي يعد العناصر                       الصلاحيات

 المدير التنفيذي  دار  المعنية الموظف

 ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي مدير إدار  الشؤون  دارية والمالية مدير إدار 

 مجلس  دار  المدير التنفيذي
 

 
 

 

 الترقيات والعلاوات  ضافية .9

 يعتمد يوافق يوص ي يعد العناصر                     الصلاحيات

  دار  المعنية البشريةالموارد  الموظف
مدير إدار  الشؤون 

  دارية والمالية
 المدير التنفيذي

 الموارد البشرية مدير إدار 

مدير إدار  

الشؤون  دارية 

 والمالية

 ال جنة التنفيذية المدير التنفيذي

 مجلس  دار  المدير التنفيذي
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 الخ ابات والتصريحات الرسمية والمرافعات .15

 يعتمد يوافق يوص ي يعد العناصر                     الصلاحيات 

مراطبة المسؤولين فص الجهات الحكومية وغير 

 الحكومية
 / رئيس مجلس  دار المدير التنفيذي  دار  المعنية

المرافعات والم البات تجاه الأشخاص  و 

 جمعيةالجهات لصال   و ضد ال
 مجلس  دار رئيس  التنفيذيالمدير   دار  المعنية

التنازل ل  الحقوقف  و القضايا المرفولة 

 جمعيةلصال  ال
 مجلس  دار  المدير التنفيذي  دار  المعنية

 / رئيس مجلس  دار المدير التنفيذي  مام الجهات الأخرى  جمعيةتمثي  ال

 

 


